
FLOWCHART SOP 

PERMOHONAN REKOMENDASI PENGURUSAN PERMANDIAN ANAK 

KBG ST. BERNADETTE LANCANG 

 

 

┌──────────────────────────────────────────┐ 

│ ORANG TUA / WALI MENGAJUKAN PERMOHONAN   │ 

│ REKOMENDASI PERMANDIAN ANAK              │ 

└────────────────────┬─────────────────────┘ 

                     │ 

                     ▼ 

┌──────────────────────────────────────────┐ 

│ MENGISI FORMULIR DAN MELAMPIRKAN         │ 

│ PERSYARATAN ADMINISTRASI                 │ 

└────────────────────┬─────────────────────┘ 

                     │ 

                     ▼ 

┌──────────────────────────────────────────┐ 

│ KETUA KBG MEMERIKSA KELENGKAPAN BERKAS   │ 

└────────────────────┬─────────────────────┘ 

                     │ 

                     ▼ 

            ◇ BERKAS LENGKAP ? ◇ 

                 /          \ 

               YA           TIDAK 

               │               │ 

               ▼               ▼ 

┌──────────────────────┐  ┌──────────────────┐ 

│ VERIFIKASI DATA DAN  │  │ BERKAS DIKEMBALIKAN│ 

│ KEAKTIFAN UMAT       │  │ UNTUK DILENGKAPI │ 

└──────────┬───────────┘  └──────────────────┘ 

           │ 

           ▼ 

      ◇ MEMENUHI ? ◇ 

         /     \ 

        YA      TIDAK 

        │          │ 

        ▼          ▼ 

 

┌──────────────────┐ ┌─────────────────────┐ 

│ REKOMENDASI      │ │ PEMBINAAN /         │ 

│ DITERBITKAN      │ │ KLARIFIKASI LANJUT  │ 

└────────┬─────────┘ └──────────┬──────────┘ 

         │                      │ 

         └──────────┬───────────┘ 

                    ▼ 

┌──────────────────────────────────────────┐ 

│ BERKAS DISERAHKAN KE SEKRETARIAT PAROKI  │ 

└────────────────────┬─────────────────────┘ 

                     │ 

                     ▼ 

┌──────────────────────────────────────────┐ 

│ PAROKI MENJADWALKAN PERSIAPAN BAPTIS     │ 

└────────────────────┬─────────────────────┘ 

                     │ 

                     ▼ 

┌──────────────────────────────────────────┐ 

│ ANAK MENERIMA SAKRAMEN BAPTIS            │ 

└──────────────────────────────────────────┘ 

 


